VALIKAINED TALLINNA TAISKASVANUTE GUMNAASIUMIS

Kooli dppekava kohaselt peab glimnaasiumis kitsast matemaatikat dppides valima Ghe
jargnevatest valikainetest:

e Arvutidopetus

e Blrootod

e Parimuskultuur
e Soome keel

Valikainet voib samal aastal vahetada septembri jooksul.

Tutvu jargnevatel lehekiilgedel dppeainete ja kursuste kirjeldustega enne kursustele
registreerumist!



ARVUTIOPETUS (alates 11. klassist)
| kursus

Esimese mooduli “Tekstitootlus” eesmargiks on tutvustada oskusi tekstitéotlusrakenduse MS
Word kasutamiseks igapaevaste kirjade ja dokumentide koostamisel.

Kursuse labinud dppija peab omama jargmisi oskusi:

e To66 dokumentidega ja nende salvestamine eri failivormingutes.

e Sisseehitatud suvandite, naiteks spikrifunktsioonide valimine téoviljakuse téstmiseks.

e Viikesemahuliste tekstitootlusdokumentide loomine ja redigeerimine, mis on valmis
levitamiseks ja Ghiskasutuseks.

e Erinevate vormingute rakendamine dokumendile nende parandamiseks enne levitamist,
head tavad sobivate vormindussuvandite valimisel.

e Tabelite, piltide ja jooniste lisamine dokumentidesse.

e Dokumentide ettevalmistamine kirjakoostetoimingute jaoks.

e Dokumendi lehesatete kohandamine ning digekirja kontroll ja vigade parandamine enne
dokumendi I16plikku printimist.

Iga teemadekogu 10pus on vilja toodud harjutused iseseisvaks lahendamiseks. Kursus on
edukalt I6petatud kui on edukalt sooritatud arvestustoo.

Il kursus

Teise mooduli “Arvutustabelid” eesmargiks on arendada oskusi tabelarvutussisteemi MS
Excel kasutamiseks igapdevaste dokumentide koostamisel.

Kursuse labinud Oppija peab omama jargmisi oskusi:

° T606 arvutustabelitega ja nende salvestamine.

e Andmete sisestamine lahtritesse ja head t66votted loendite loomisel. Andmete valimine,
sortimine ja kopeerimine, teisaldamine ja kustutamine.

e Ridade ja veergude redigeerimine todlehel. Todlehtede kopeerimine, teisaldamine,
kustutamine ja sobiv imbernimetamine.

e Matemaatiliste ja statistiliste valemite loomine standardsete tabelit66tlusfunktsioonide
abil.

e Arvude ja tekstisisu vormindamine arvutustabelis.

e Diagrammide valimine, loomine ja vormindamine teabe mdistlikuks edastamiseks.

e Arvutustabeli lehekiljesatete kohandamine ning arvutustabeli sisu kontrollimine ja
parandamine enne tabeli 16plikku printimist.

Iga teemadekogu 16pus on valja toodud harjutused iseseisvaks lahendamiseks. Kursus on
edukalt IGpetatud kui on edukalt sooritatud arvestustoo.



I kursus

Kolmanda mooduli “Esitlus” eesmargiks on arendada oskusi esitlusprogrammi MS
PowerPoint kasutamises.

Kursuse labinud dppija peab omama jargmisi oskusi:

o To60 esitlustega.

e Tooviljakuse tdstmine.

e Esitlusvaated.

e Slaidid.

e Teksti kdsitsemine.

e Vormindamine.

e Diagrammide kasutamine.

e Lisamine ja kasitsemine.

e Ettevalmistamine.

e Kontrollimine ja ettekandmine.

IV kursus

Kolmanda mooduli “Programmeerimise alused” eesmargiks on arendada oskusi
programmeerimises graafilise programmeerimiskeskkonna Scratch baasil.

Kursuse labinud Gppija peab omama jargmisi oskusi:

e T0O0 rakendusega.

e Lava toopGhimote ja spraidi liigutamine.
e Tslikkel forever ja tinglause if kasutamine.
e Funktsioonid broadcast ja receive.

e Funktsioon clone.

e Uue muutuja loomine.



BUROOTOO

Valikaine "Bilrootdd” on moeldud neile, kes tahavad tulevikus té6tada biroos (véi juba
tootavad) mdnel ametikohal, kus on vajalikud eelteadmised nii dokumentide koostamisest ja
vormistamisest kui ka burooetiketist. Kursus ei eelda eelnevate teadmiste/oskuste olemasolu,
kill peab olema elementaarne tekstitootlusprogrammi kasitlemise oskus.

Valikaine bliroot6d on vaga laiapdhjaline. Lisaks kursustel Gpitavale, on see I6imitud ka
mitmete glmnaasiumiastmes Opitavate ainetega (eesti keel, voorkeeled, geograafia,
kultuurilugu).

Iga kursusel osalenu oskab tulevikus koostada/vormistada korrektseid dokumente: erinevaid
kirja liike, protokolle, akte, kaskkirju, lepinguid ja loomulikult isiklikke dokumente.
Gumnaasiumi I6puks valmib tuleviku tarbeks igal dppijal oma Gpimapp, mis sisaldab kolme
Oppeaasta jooksul tehtud praktiliste toode naiteid. Lisaks on saadud algteadmised
personalitdost ja to6digusest.

Kui kdik kursused on labitud, on dppijal voimalik gimnaasiumi 16pus sooritada koolieksam ja
saada ka Oppimist tdendav tunnistus.

Valikaine valjundiks on biirootd6taja, kes omandatud teadmistel baasil saab koolist kaasa ka
Oppimist tdendava tunnistuse.

Valides valikaine biiroot606:

. ... on vOimalik glimnaasiumi 1dpus sooritada valikaines blirootdo koolieksam ja saada ka
ppimist tdendav tunnistus. Tunnistus annab tdiendavaid vOimalusi nii tulevikus edasi
Oppimisel kui ka toole asumisel (suurem konkurentsivéime té6turul);

1
0

2. Voime tulevikus lldises mottes paremini hakkama saada s.t:

a) suureneb sGnavara ja enesevaljendusoskus;
b) erinevate kursuste ldbimine laiendab silmaringi ja annab palju uusi teadmisi.

I kursus: Dokumendihaldus I sisaldab jargmisi teemasid:
e pdhimdisted asjaajamises;

e plankide kasutamine organisatsioonis;

o elementide vormistamine dokumentidel;

e birooetikett.

Esimesel kursusel on pohirohk aluse panemine jargistele kursustele!

Il kursus: Dokumendihaldus Il sisaldab jargmisi teemasid:

1) ametikiri,
2) kirja liigid,
3) e-kiri



4) biurooetikett

Il kursusel on pdhiréhk praktilistel toodel s.t teooriat kasitleme ja dpime selleks, et tekiks
oskus ametikirju koostada (nii plangil kui e-kirjana).

Selgeks saavad poéhilised reeglid kirjade koostamiseks, kirjadele vastamise tahtajad ning
koostamise/vormistamise etapid. Koostame/vormistame infoparinguid, avaldust taotlust,
volikirja, t6endit, garantii- ja tellimiskirju, samuti 6pime koostama/vormistama vastuskirja
(tellimuse kinnitust).

Il kursus: Dokumendihaldus Il

Kursus ,,Dokumendihaldus Il1“ sisaldab nelja p6hiteemat:
1) véljasaadetavate dokumentide ringlus,

2) Gdplank,

3) protokaoll,

4) akt,

5) blirooetikett.

Nagu juba kahel esimesel kursusel, Opime teooriat ja kinnistame seda labi praktiliste t66de.
Osad praktilised t66d, mida teeme 11. klassis, on juba ka 6pimapi to6d (lildplangi, protokolli
ja akti ndide, dokumendiringluste skeemid jne).

IV kursus: Dokumendihaldus IV
V kursus: Personalito6/T60606igus

VI kursus: To60igus



PARIMUSKULTUUR

Parimuskultuuri kursuste sari koosneb erineva temaatikaga kursustest. Parimuskultuuri
kursustel osalemiseks ei pea olema labitud eelneva klassi vastavaid kursusi, neid voib dppida
ka Ghekaupa.

| kursus - Rahvakultuur

Parimuskultuuri | kursus kasitleb Eestimaa uldist kultuurilugu: ajalugu, keel, usundid,
rahvused, rahvakalender, haridus, kirjandus, kunst jm + muuseumikiilastused ja praktilised
Ulesanded.

Il kursus - Parimuskultuur ja arheoloogia

Parimuskultuuri Il kursus keskendub arheoloogiateadusele, uurides Ghiskonda inimtegevuse
tagajarjel tekkinud materiaalsete tdendite pdhjal. Kursuse jooksul tutvutakse
kultuurivaartusega esemetega muinasajast uusajani, nende kadumispdhjuste ja
leidmislugudega.

Eraldi tdahelepanu pdoratakse jargmisetele teemadele: arheoloogilised valitéod Eestis,
arheoloogia andmebaasid, Eesti ehtekultuur, muuseumid kui malupaigad, hobiarheoloogia ja
detektorism.

Museaalide- ning teiste pdnevate ajalooliste leidudega tutvutakse nii arheoloogianadituse
virtuaaltuuri kaudu kui ka ulikooli teaduskogus ja Sppeklassis. Kursuse 16peb detektorismi
valipraktikaga.

Il kursus - Rahvamuusika

Parimuskultuuri 1l kursus tutvustab meie esivanemate rikkalikku muusikaparandit:
rahvalaulu liike ja erinevaid valjendusvahendeid, lirgse regilaulu omapara ja maagilist toimet,
rahvatantse ja -pille. Muusika, eelk&ige laulmine, saatis eestlaste igapdevaelu ja toiminguid.
Rahvalauludega tutvudes saame teada palju huvitavat meie esivanemate tavadest,
uskumustest, toodest ja elulaadist.

Tutvume pogusalt ka meie Ildhimate hdimlaste - I|3adnemeresoome rahvaste
parimusmuusikaga, otsides seoseid eesti tavade, keele ja lauludega.

Kuulame rohkelt muusikaesitusi, alguparastest salvestustest kaasaaegsete t66tlusteni.
Vaatleme, mil moel on elustunud rahvaviisid heliloojate teostes ja kuidas jouab eestlaste
muusikaparand tanasepdevase kontserdipublikuni.

Kursusel on mitmeid praktilisi Glesandeid, mida teeme tunnis, naiteks saab osaleda rahvalaulu
loomises, Uheslaulmises voi sérmitseda vaikekannelt.

Oma esivanemate pdrandit tundma Oppides oskame vadartustada ja hoida Eesti
rahvuskultuuri.

Kursusel osalemiseks ei ole vaja eelteadmisi.



IV kursus - Loodusparimus

Parimuskultuuri IV kursus viib sind Eesti looduspdrimuse ja oma kodupaiga juurte juurde.
Kursuse teoreetilises pooles dpime labi kohaparimuse, taime- ja loomajuttude tundma
eestlaste animistlikku maailmapilti. Opime looduses liikudes mdrkama vanu hiiepaiku ja
talukohti, avastame parimusega seotud paiku oma kodupaigas, kuulame eakate sugulaste
lapsepdlvemalestusi. Leiame koostdos lihe praktilise teema, mida sligavuti saad uurida ja ise
|abi katsetada. Nimetan vaid mdned ideed - taimede tundmine ja nendega ravitsemine,
taimedega varvimine, seebikeetmine, vanaema hoidiseretseptide katsetamine jms.
Vanarahva tarkused ootavad taasavastamist! Loodusparimuse kursusel osalenuna oskad
margata, hoida ja edasi kanda edasi meie rikkalikku parandit oma lastele. Parimuskultuuri
teadmised annavad sulle vae ja olemise motte!

Kursusel osalemiseks ei ole vaja eelteadmisi ega labida eelduskursusi.

Parimuskultuuri V ja IV kursus

Kursusel vaatleme, milline oli esivanemate maagiline maailmatunnetus |3bi
margisiisteemide, vordleme erinevaid siimboleid meile tuntud teiste kultuuride
margislisteemidega ning kuidas see kajastub tanapaevases graafilises disainis. Heraldika. Mis
on peremadrk ja kuidas keel ning kultuur on seotud labi polvkondade ja millisel viisil seda
siduda jaapani elufilosoofilise moiste IKIGAlga. Aineline parimus. Rahvamustrite teke ja
kajastumine. Vaatleme Eesti rahvariideid. Kuidas rahvamustreid kasutatakse tanapdeval.
Milline on usu ja rahvausundi seos. Kuidas arenes kirjakunst ja koditekunst. Moisted piha ja
iileloomulik, muistend ja memoraat. Uleloomulikud olendid varasema aja ja tinapéeva eesti
rahvausundis. Levinud ended ja uskumused. Eesti mdoisad kultuuri vahendajatena.
Perekonnakombestik — Inimelu tahtsindmustega seotud tavand ja selle muutumine.
Toidukultuur Eestis ja mujal maailmas.

Kursusel osalemiseks ei ole vaja eelteadmisi ega labida eelduskursusi.



Valikaine Soome keel (6 kursust)
10.klass

Kursus Soome keel 1 katab 6piku Suomen mestari 1 peatukid 1-3. Tegemist on sissejuhatava
kursusega, mille jooksul saab 6ppija Ulevaate soome keele hddldamise Uldpdhimbtetest, tutvub
tahestiku ja numbritega, Soome geograafiaga. Opib selgeks viisakusvaljendid ning ajavaljendid
(nddalapaevad, kuud), samuti maade nimetused, keeled, ilm. Teeb tutvust omadussdnadega.
Grammatikast tulevad kasitlemisele vokaalharmoonia, sissejuhatus verbide pddramisse (ka
astmevaheldus 1.verbitiiibis), eitus ning kiisimuste moodustamine. Oppija saab Ulevaate ka
nimisdnade omastava ja mitmuse nimetava kdande moodustamisest ning nimisénade
astmevaheldusest.

Kursus Soome keel 2 katab Opiku Suomen mestari 1 peatukid 4-5. Teemad lahevad
mahukamaks, sdGnavara laieneb. Kasitletavateks teemadeks on perekond, valimus, riided,
paevakava, kell. Grammatikas tehakse tutvust osastava kddndega ja valjendiga Minulla on.../ei
ole.... Samuti selgub, mida kasutavad soomlased kaasautleva kaande asemel (G+kanssa) ning
kuidas utlevad, kui miski neile meeldib/ei meeldi (pitaa+stA). Slvenetakse tegusbnade
pooramisse (verbituubid 1-5), tegusdna kasutamissee koos abitegusdnaga ning tutvutakse
monede enda kdrvale osastavat kddnet ndudvate tegusdnadega. Haalduses pannakse réhku
sdnardhule, haalikupikkusele ning voetakse veelkord ette diftongid.

11.klass

Kursused Soome keel 3 ja 4 katavad opiku Suomen mestari 1 peatuki 6-7. Teemad lahevad
mahukamaks, sbnavara laieneb. Kasitletavateks teemadeks on elukohaga seotud teemad
(elamute tuubid, korteriplaan, sisustus), reisimine ja (linna)puhkus, liiklusvahendid.
Grammatikas voetakse kasile kohakaanded, kask ainsuses ning pronoomenid tama, tuo, se.
Samuti tehakse tutvust peamiste nimisénatlupidega, korratakse nimisdnade astmevaheldust
ning pronoomeneid tdma-tuo-se. Tutvutakse valjenditega On hauskaa...

12.klass

Kursused Soome keel 5-6 katavad opiku Suomen mestari 1 peatikid 8-9. Teemad lahevad
mahukamaks, sdnavara laieneb. Kasitletavateks teemadeks on toidu- ja kdodgisdnavara;
toosdnavara ja ametid; oma arvamuse valjendamine. Grammatikas kasitletakse seoses
toiduainetega taas osastavat (ainesbnad), mis viimases peatikis laieneb objekti
moodustamiseks (esmatutvus). Opitakse jargarve, sest jutuks tulevad kuupéievad;
kohamaaruseid (auton takana, poydan keskelléd jne). Tuletatakse meelde tegusdnatllpe,
Opitakse podrama tagurpidise astmevaheldusega verbe.

NB! 11.-12. klassi soome keele valikaine kursustega liitumine eeldab eelnevate kursuste
positiivsete kursusehinnete olemasolu!
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