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ULDSATTED

1. Kaéesolev kord reguleerib Tallinna Téiskasvanute Gilimnaasiumi (edaspidi kool) digikursuste
loomise, haldamise, arhiveerimise ja kustutamise korda.
2. Digikursus on Oppeaine v6i mdne muu Oppekava osa digidppe keskkonnas l&biviimine ja

haldamine, mis vastab kdikidele jargmistele dppekorralduslikele nduetele:

o Kursuse ainekava vastab riiklikule 6ppekavale ja arvestab TTG erisusi.

o Kursuse maht on 35 ainetundi, millest I&hiGppetunde on 8 (paaristundidena) ja tlejdénud 27 on
iseseisev t60 Moodle Gpikeskkonnas. Arvestuslikud t66d on planeeritud 1&8hidppetundidele.
Kursuse 6ppematerjalid ja 6ppetegevused peavad vastama kursuse mahule.

o Kursuse kontseptsioon on l&bi mdeldud ja kajastub digikursusel lhtse tervikuna. Kursus on
selgelt struktureeritud. Kursuse formaadiks on soovitav kasutada Moodle teemadeformaati. Iga
teema vastab (hele arvestuslikule t6le ja v6ib olla jaotatud alateemadeks. Iga teema juures on
kuupéevad, mis ajaks Gppija peab teema ldbima. Téhtsamate t66de kuupédevad kajastada ka
kursusel kalendris.

o Kursuse sissejuhatuses on dpijuhis, mis annab dppijale pdhjaliku Ulevaate kursuse erinevatest
aspektidest (struktuur, eesmargid, Opivaljundid, Oppematerjalid, hindamise ja tagasiside
pdhimdtted, 1ahidppe ja iseseisva t60 ajakava jm). Kursusel on vélja toodud osalemiseks
vajalikud eelteadmised, oskused ja eeldusained. Kui neid pole vaja, siis on kursusel olemas
vastav info.

o  Kursusel on uudistefoorum, kuhu 6petaja postitab teateid ja dpilaste kiisimuste-vastuste foorum.

o Oppematerjalide esitamisel kasutatakse sobivaid meediume (nt tekst, pildid, animatsioonid,
audio, video jm). Materjalide koostamisel on jargitud autoridigusi. Kursuse materjalide
edastamisviis vastab Oppijate tehnilistele v@imalustele. Kursusel on esindatud vahemalt kuus
erinevat digidppematerjali tldpi (tekstifail, slaid, viide teisele kodulehele, viide videole, viide
audiomaterjalile vms).

e Kursuse sisu, Oppetegevused ja hindamine vdimaldavad 6pivéljundite saavutamist ja toetavad
Opioskuste kujunemist. Kursusel kasutatakse Oppijat aktiveerivaid Gppetegevusi, seal on
teadmiste kontrollimiseks (Opitust tagasiside saamiseks) mdeldud (lesanded, mis esitatakse
Opetajale Gppekeskkonna vahendusel (esse, referaat, kokkuvote, lahenduskéik vms.).

o Kursus on tehniliselt tédkorras (lingid avanevad, vajalikud vahendid td6tavad, kursuselt
viidatud veebip6hine kirjandus on kéttesaadav). Tehnoloogilised vahendid toetavad
Oppeprotsessi labiviimist. Opikeskkonna kasutamine ei ndua eraldi tasulise lisatarkvara

soetamist. Uute vahendite kasutamisel antakse 6ppijale vajalikud juhised.
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e  Kursuse 18pus on tagasisidekisimustik kursuse hindamiseks.

3. Haridustehnoloog vastutab digikursustee haldamise, arhiveerimise ja kustutamise eest.

4. Digidppe klassis kursuse l&biviimiseks on eelisdigus Opetajal, kes eelneval dppeaastal andis antud
klassile tunde vai kelle kursus vastab tdielikumalt punktis 2 kirjeldatule.

5. Opiobjekti koostamisel peab teiste autorite teoste kasutamisel jargima autoridiguse seadusest
(https://www.riigiteataja.ee/akt/128122011005 ) tulenevaid ndudeid.

6. Autoridigus dpiobjektide loomisel on maaratletud jargmiselt:

5.1 Digikursuste puhul, mida 6petaja on loonud oma koormuses planeeritud dppet6o labiviimiseks,
kuulub autoridigus Opetajale, kuid autori varalised digused kursuse kasutamiseks to6llesannetega
ettendhtud eesmérgil ja piirides lahevad ule koolile.

5.2 ESF poolt rahastatud programmide finantseerimisel loodud digikursuste puhul slmitakse
autoriga t66votu voi kasundusleping, kus méaaratletakse, et lepinguga annab Gpiobjekti autor Ule

oma varalised digused lepingus maératletud isikule.



https://www.riigiteataja.ee/akt/128122011005
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DIGIKURSUSTE LOOMINE, KASUTAMINE JA ARHIVEERIMINE

Digikursuste loomiseks kasutatakse koolis digidppe keskkonda:

7.1. Moodle (https://moodle.e-ope.ee).

Digikursuse eest vastutav isik on Gpetaja, kes vastutab dppeaine vdi 6ppekava osa labiviimise eest.
Digikursuse eest vastutava isiku Glesanded on jargmised:

8.1. luua nduetekohane digikursus vastavalt tdhtaegadele;

8.2. l&bi viia digikursus vajadusel koostds teiste Gppeaine dpetamises osalevate dpetajatega;

8.3. lahendada esmased digikursusel osalejate kiisimused ja probleemid.

Digikursuse loomiseks v@ivad pdérduda kbik Gpetajad kooli haridustehnoloogi poole, kes abistab
konto loomisel ja kursuse pdhja avamisel ja kursuse seadistamisel.

Oppejoud loob digikursuse sisu parast pdhja loomist kuni 6ppetdd alguseni. Digikursuse sisu on
vahemalt pooles mahus valmis hiljemalt kolme kuu jooksul parast kursuse p8hja loomist. Kui
digikursus ei vasta kolme kuu moddudes kédesoleva korra punktis 2 kirjeldatud nduetele pooles
mahus, edastab haridustehnoloog digikursuse eest vastutavale Gpetajale e-kirjaga teavituse
digikursusel esinevatest puudustest, mille likvideerimiseks on aega 5 kalendripdeva. Kui
digikursuse eest vastutav Oppejoud ei soovi tellitud digikursust kasutada vOi tdiendada, on
haridustehnoloogil 6igus antud digikursus kustutada.

Oppeainetes, millele on loodud digikursus ei ole lubatud véhendada kontaktdppe osakaalu, vélja
arvatud digidppeklassid (paralleelitahisega ,,E“), millede Gppetddst umbes 75% toimub digibppe
keskkonna vahendusel ja tlejdénud 25% l&hiGppes.

Digikursuste nimekiri on avaldatud kooli digidppeks kasutatava keskkonna kodulehel:

https://moodle.e-ope.ee/course/index.php?cateqoryid=486

Iga Oppeaasta I6pus (augusti I16pus) digikursused suletakse, vaadatakse Gpetaja ja haridustehnoloogi
koostdos Ule ning kursus tihjendatakse v8i dubleeritakse uueks dppeaastaks.
Kasutuses mitteoleva kursuse pikemaks sdilitamiseks digidppe keskkonnas v arhiveerituna kooli

serveris poordub dpetaja haridustehnoloogi poole.



https://moodle.e-ope.ee/
https://moodle.e-ope.ee/course/index.php?categoryid=486
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MOOC KURSUSTE LOOMISE JA TOIMUMISE POHIMOTTED

MOOC kursus ehk vaba juurdepaasuga e-kursus on avatud registreerimisega tdielikult veebip6hine
kursus, millel kbik soovijad saavad tasuta osaleda. Avatud kursuste eesmargiks on reklaamida kooli,
selle paindlikke dpivdimalusi ja haid Gpetajaid.

Vaba juurdepdasuga e-kursuse loomisel on soovitav lahtuda spetsiaalselt MOOC-ide jaoks

valjatootatud juhendist https://sisu.ut.ee/moocs/avaleht . Ka MOOC-le kehtivad kvaliteetse e-

kursuse nduded, mis lihidalt on toodud TTG digikursuste korras ptk 1 p 2. Veebist on kursuste
kvaliteedinduded kattesaadavad lingil

http://www.ut.ee/sites/default/files/www ut/oppimine/hindajate maatriks2016.pdf

TTG MOOC-i valjatodtamisel ja labiviimisel on soovitatav lahtuda jargnevatest pohimotetest:

15.Vaba juurdepédsuga e-kursus luuakse HITSA Moodle"i dpikeskkonnas ning selle maht on uldjuhul
35 tundi Oppija t60d. Kursuse dppematerjalid on struktureeritud sisupaketina Google Site’sis.
Materjal ja Opikeskkond on omavahel linkidega seotud.

16.MOOC jaotatakse teemade jargi vordseteks Uhikuteks - nditeks nadalateks (soovituslik 5-8 nadalat,
kindlasti mitte (le 10). Esimene Uhik tuleb arvestada tutvumiseks kursusega ja Uksteisega ning
sisseelamiseks. Nadala ®ppemahuks planeerida ligilahedaselt 5 tundi. Oppija keskmiseks
tekstilugemise kiiruseks arvestada 4-5 Ik/h.

17.0ppija poole pdordutakse kursuse juhendites sina-vormis, lihtsas ja arusaadavas keeles. See loob
Oppijaga personaalsema sideme ja loodetavasti aitab kaasa kursuse labimisele.

18.Vaba juurdepadsuga e-kursuse komponendid on:

e kursuse tutvustus ja opijuhis.

e suhtlemisvahendid ( nt uudistefoorum, tildine foorum, tehniliste probleemide foorum, vajadusel
foorumid iga teema juures jms);

o iseseisvat dppimist toetavad Oppematerjalid, sh teema sissejuhatus, tekstilised dppematerjalid ja
loengute videoklipid iga alateema kohta. MOOC-ides on suur osatahtsus videoformaadis
materjalidel (kuni kiimne minuti pikkused, soovitavalt varustatud interaktiivse skriptiga);

o Oppijaid aktiveerivad tegevused, nditeks enesetestid, automaatselt hinnatavad testid,
foorumiarutelud ja tlesanded, mille puhul tagasisidet annavad kaasdppijad;

o hindelised tilesanded on automaatselt hinnatavad (testid) v kaasdppija poolt hinnatavad.

o kursusele eelnev kisimustik (tiidetakse peale registreerumist) ja peale kursuse
labimist/katkestamist taidetav tagasisidekisimustik.

19. MOOC autoridigust puudutav on kirjeldatud kéesoleva korras p 5.
20. Vaba juurdepéasuga e-kursuse valjatootamisel pakub tehnilist tuge haridustehnoloog ning

videoloengute salvestamisel infotehnoloogia osakonna spetsialistid.
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Vaba juurdepédésuga e-kursusele osalejaks registreerumine avatakse soovitatavalt Uks kuu enne
toimumise algusaeg. Registreerunutele saadetakse kiri kursusele sisenemiseks vajaliku infoga.
Vaba juurdepédésuga e-kursusel juhendatakse kursusele registreerunud 6ppijaid ja hinnatakse nende
Opitulemusi. Sisulise juhendamise ja hindamisega tegeleb vastava aine Opetaja, tehniliste
probleemide lahendamisel pakub tuge haridustehnoloog voi IT spetsialist. Ulesanded on loodud nii,
et on voimalik kas automaatne v kaasdppijapoolne hindamine. Opetaja otseselt hindamisega ei
tegele.

Vaba juurdepédésuga e-kursusele ja/vdi kursuse dppematerjalidele on kursuse esimese toimumise
algusajast alates kdigil huvilistel igal ajahetkel ligipaas kilalise staatuses (isikut tuvastamata).
Vaba juurdepédésuga e-kursusele registreerunud Oppijatele, kes on kursuse toimumise ajal taitnud
kursuse I6petamise nduded, valjastatakse digitaalne vGi paberil tunnistus. Digitaalne tunnistus on
tasuta, kuid paberil tunnistuse véljastamise eest v8ib kool soovi korral vastavalt kehtestatud hinnale

tasu kisida. Paberil tunnistus saadetakse tdiendusGppijale posti teel.
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